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در اين قسمت پرديس يا مركز اصلي استاد بصورت پـيش فـرض نمـايش    
چنانچه استادي در چند پرديس يا مركز تدريس مـي كنـد   . داده مي شود

لازم است قبل از هر كاري پرديس مورد نظر را از اين قسـمت انتخـاب و   
براي اينكار ابتدا كد مركز را پاك كنيد سپس در باكس بعد . محدود نمايد

قسمتي از نام مركز مورد نظر را نوشته و روي علامت سوال ؟ كليك كنيد 
كليـك  » بررسـي «و از ليست نمايش داده شده انتخاب كنيد و روي دكمه 

.كنيد

:وارد شويد» ثبت و تاييد نمرات«و » استاد«به منظور ثبت نمرات در سامانه گلستان ابتدا از قسمت 
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» شـروع مجـدد  «براي مشاهده دروس خود در هر ترم ابتدا بر روي دكمه 
تـرم مـورد نظـر را وارد    » ترم ارائـه درس «كليك كنيد سپس در قسمت 

كنيدو باتوجه به اينكه دروس ترم هاي قبـل قفـل آمـوزش شـده اسـت      
» جسـتجو «انتخاب كنيد و بر روي دكمـه  » قفل آموزش«وضعيت قفل را 

.كليك كنيد

» قفل اسـتاد «يا » قابل تغيير«دروس ارائه شده را كه وضعيت قفل آنها بصورت , قسمت بصورت پيش فرض در اين 
.)به اين معناست كه شما مي توانيد نمرات را ثبت كنيد يا تغيير دهيد» قابل تغيير«قفل . (است به شما نمايش داده مي شود

١

٢
٣

۴
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براي ورود به ليسـت  
ثبت نمـرات بـر روي   

در » انتخــاب«دكمــه 
ــره  ــت نم ــتون ثب س

.كليك كنيد

١

پس از ثبت نمرات از ستون 
تاييد نمره مي توانيد نمرات 

) تاييـد (خود را قفل استاد 
كنيد دقت داشـته باشـيد   

سـاعت از   ٢٤حداقل بايـد  
زمان ثبت نمـرات گذشـته   
باشد تا قفل نمره براي شما 
ــا  فعــال شــود همچنــين ت
ــات    ــه اعتراض ــه ب زمانيك

ــجويان  ــيدگي«دانش » رس
نشده باشد نيز امكان قفـل  

.استاد وجود ندارد

٢
از ايــن قســمت مــي 
توانيد پـس از ورود و  

ليسـت  , تاييد نمرات
نمرات را مشـاهده و  

.چاپ كنيد

٣

ــمت   ــن قسـ در ايـ
آخرين مهلـت ثبـت   
نمــرات نمــايش داده 

با كليك بر . مي شود
روي اين قسمت مـي  
ــت   ــد درخواس تواني

.تمديد مهلت نماييد

۴
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از اين قسمت مي توانيـد  
مهلت اعتراض را مشخص 
ــن    ــه اي ــد و چنانچ كني
قسمت را خالي بگذاريـد  
دانشــجو نمــي توانــد   

.اعتراض نمايد

ليسـت دانشـجويان درس را   , از سـتون ثبـت نمـره   » انتخاب«به منظور ثبت نمرات پس از كليك بر روي 
.مشاهده مي كنيد و مي توانيد نمرات را وارد نماييد

فرامــوش نكنيــد كــه فرامــوش نكنيــد كــه
ــس از وارد  ــا پـ حتمـ
نمودن نمـرات دكمـه   

را » اعمــال تغييــرات«
بزنيد در غير انصـورت  
نمرات ثبـت نخواهـد   

. شد

ــرات و   ــت نم ــس از ثب پ
اعمال تغييـرات بـر روي   

كليـك  » بازگشت«دكمه 
كنيد تا بـه صـفحه قبـل    

.بازگرديد

دانشگاه فرھنگیان پردیس فاطمھ زھرا(س) اصفھان



فاطمھ زھرا اصفھان



ليست دانشجويان درس را , از ستون تاييد نمره» انتخاب«نمرات پس از كليك بر روي ) قفل(به منظورتاييد 
.قفل استاد نماييد» اعمال تغييرات«مشاهده مي كنيد و مي توانيد نمرات را با كليك بر روي 

توجه داشته باشيد كه چنانچه بخواهيد نمره اي را تغير دهيد بايد ابتدا از همين قسمت قفل را باز نموده و از 
همچنين چنانچه نمره وارد نشده . نمره را تغيير داده و دوباره از همين قسمت قفل نماييد, قسمت ثبت نمره

.داريد مي توانيد فقط قفل اين نمرات را باز نماييد
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فـرم  , »درخواست تمديد مهلت«به منظور ثبت درخواست تمديد مهلت  پس از كليك بر روي تاريخ آبي رنگ از ستون 
اعمال «زير براي شما نمايش داده مي شود كه در آن مهلت مورد نظر و توضيحات لازم را ثبت مي نماييد و بر روي دكمه 

.كليك كنيد» تغييرات
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. كليك كنيد» مشاهده«بر روي » چاپ ليست«از ستون , به منظور مشاهده و چاپ ليست نمرات وارد شده

ــن  از ايـ
ــمت  قس
ــي  مـــ
ــد  توانيـ
صفحات 

ــل و  قبـ
ــد را  بعـ
ــاب  انتخ

كنيد

ــن  از ايـ
ــمت  قس
ــي  مـــ
ــد  توانيـ
ليســـت 
نمـــرات 
ــود را  خ
چــــاپ 

.نماييد

ليست نمره خود را چاپ و امضـا نمـوده و بـه امـوزش     , اساتيد عزيز مي بايست پس از ثبت و تاييد نمرات
تحويل نمايند
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